VARNAMO
KOMMUN

KOMMUNAL FORFATTNINGSSAMLING

Antagen av kommunfullmaktige 2023-04-27, § 74

Galler fran och med 2023-05-05

Arbetsordning for kommunfullmaktige
Kommunfullméktige dr det direkt folkvalda parlamentet i Vdrnamo kommun. Fullmiktige har
darfor ett sirskilt ansvar for att den lokala demokratin &r 1 funktion och utvecklas.

1§ Antaletledamoter

Fullmiktige har 51 ledamoter. Fullméktige ska senast fore utgangen av februari ménad valaret
besluta om antalet ersittare enligt 5 kap. 8 § kommunallagen.

2§ Presidium
De ér da val av kommunfullméktige har dgt rum i hela landet, vdljer fullméktige pa sitt forsta
sammantrade for den nya mandatperioden bland ledaméterna en ordférande samt en forste

och en andre vice ordférande (presidium) for den 16pande mandatperioden.

Avgar ordforanden eller vice ordférandena som ledamot eller frén sin presidiepost, bor
fullméktige sa snart som mojligt vdlja annan ledamot 1 den avgéngnes stille.

3§ Interimsordforande

Om presidiets ledamoter ér forhindrade att instélla sig vid kommunfullmiktigesammantriade
Overtas ordforandeskapet av alderspresidenten, dvs den som har varit ledamot langst tid eller
— om tva ledamoter har lika lang tjanstgoringstid — den dldste av dem.

Alderspresidenten tjinstgor dven som ordférande vid nyvalda fullmiktiges forsta
sammantrade till dess presidievalen har forrittats.

4§ Sammantradesordning

Fullmiktige bor som regel halla ordinarie sammantrdde varje ménad — om drendeméngden sa
foranleder — dock med undantag av ett sommaruppehéll. Sammantriadena dger som regel rum
sista torsdagen 1 ménaden. Fullmiktige faststéller senast i december sammantriadesordningen
for nastkommande ar.

De ar da val av fullméktige har dgt rum 1 hela landet, sammantréder nyvalda fullméktige
forsta gdngen i oktober ménad. Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta
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sammantrddet efter samrdd med kommunstyrelsens presidium. Ordinarie sammantréde halls
som vanligt sista torsdagen i ménaden.

Dag for extra sammantride bestims, om fullméktige ej sjdlvt beslutar ddrom, av ordféranden
efter samrad med vice ordférandena.

Begér minst en tredjedel av ledamoéterna i1 fullméktige mellan tva sammantraden, att extra
sammantride ska hallas, ska de gora detta skriftligen hos ordféranden och samt ldmna uppgift
om det eller de drenden, for vars handldggning sammantradet begirs.

Om inte nagot drende foreligger till behandling pa i forvéig utsatt sammantriade eller om det
annars dr pakallat av sdrskilda skél, far ordféranden efter samrdd med vice ordférandena
besluta att stélla in ett ssmmantréde eller d&ndra dagen eller tiden for sammantréadet.
Uppgift om beslutet ska utan drojsmél och minst en vecka fore den bestdmda

sammantrddesdagen anslds pd kommunens anslagstavla och snarast meddelas varje ledamot
och erséttare i fullméaktige.

5§ Sammantradesplats
Kommunfullméktiges sammantraden halls 1 fullméiktiges sessionssal, Stadshuset, Virnamo.

Ordforanden far efter samrad med vice ordférandena for sarskilt fall bestimma annan
sammantradesplats.

6§ Kungorelse

Fullméktige bestimmer for varje ar i vilken eller vilka ortstidningar uppgifterna om tid och
plats for fullmiktiges sammantrdden ska inforas.

Fullméktige bestimmer i vilken utstrickning uppgift om de drenden som ska behandlas ska
inforas i ortstidningen. Om sérskilda skél foreligger far dock ordféranden infor ett visst
sammantrade begridnsa annonseringen i ortstidningarna.

Kungorelsen ska dock i sin helhet vara anslagen pa kommunens officiella anslagstavla samt
finnas tillgénglig pd kommunens hemsida.

78§ Arenden och handlingar till sammantriden

Ordforanden bestimmer ndr fullméktige ska behandla ett drende, om inte annat {foljer av lag.
Kallelse till sammantride med kommunfullmédktige — med uppgift om tid och plats for
sammantradet och om de drenden som ska behandlas (foredragningslista) — ska vara atfoljd
av tillhorande handlingar i den omfattning ordféranden eller pa hans uppdrag sekreteraren
bestammer. Sddan fullstindig kallelse ska tillstéllas varje ledamot och ersittare 1

fullméktige.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgéngliga for allménheten 1 sammantrddeslokalen
under sammantrédet.

Interpellationer ska och fragor bor finnas tillgéngliga for samtliga ledamoter och erséttare
vid det sammantridde vid vilket de avses bli stéllda.
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88§ Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare

En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantridde eller i en del av ett sammantride,
ska snarast anméla detta till partiets gruppledare i kommunfullmiktige. Gruppledaren kallar
in den ersdttare som stér 1 tur att tjinstgora. Gruppledaren meddelar sekreteraren innan
sammantridet vilka ledamoéter som har forhinder och vilka ersdttare som ska tjinstgora.

Vad hir sagts om ledamot géller dven erséttare, som redan kallats till tjdnstgoring i stillet for
ledamot.

Om ledamot utan att i forvdg ha anmalt forhinder uteblir frin sammantridde eller efter anmélan
om hinder att vidare delta i ssmmantrdde lamnar detta, intrader pa ordférandens anmodan i
ledamotens stille erséttare, som dr nirvarande vid sammantradet och stér i tur att tjinstgora.

9§ Placeringsordning

Vid kommunfullméktiges sammantrdden intar presidiets ledaméter och sekreteraren sérskilda
platser vid presidiebordet.

Ovriga ledaméter i fullmiktige placeras i sessionssalen i den ordning ordforanden efter
samrad med vice ordférandena bestammer.

Ledamot, som utsetts vid séarskild rostsammanrdkning, intar for aterstoden av mandatperioden
den plats, som innehafts av den ledamot som ersitts.

Ersittare, som tjdnstgor 1 ordforandens eller vice ordforandes stille, intar sdrskilt anvisad plats
och erséttare, som tjanstgor i annan ledamots stille, ledamotens plats.

10 § Upprop

En uppropslista som utvisar de ledaméter och ersittare som tjénstgdr ska finnas tillganglig
under hela sammantrédet.

I borjan av varje sammantrade later ordforanden forrétta upprop enligt uppropslistan.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantride och
ndr ordféranden anser att det behdvs.

Om ledamot infinner sig vid sammantréde efter det att uppropet avslutats, ska han anméla
sig hos ordforanden, som efter tillkdnnagivande om nérvaron later ledamoten intriada i
tjédnstgdring.

Ordforanden bestimmer, nir en ledamot eller en ersittare ska trida in och tjanstgora under
ett pagdende sammantridde. Endast om det foreligger sirskilda skél for det bor intrédde ske

under pagéende handldggning av ett drende.

Ledamot och erséttare, som tjanstgor i ledamots stélle, far inte annat &n tillfalligtvis 1dmna
sammantride utan att anmaila detta till ordféranden.
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11§ Protokollsjusterare
Ordforanden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sammantradet.
Sedan uppropet har forréttats enligt 10 §, viljer fullméaktige tva ledamoter — varav en bor

representera oppositionen — att tillsammans med ordféranden justera protokollet frén
sammantréddet och att i forekommande fall bitrdda ordféranden vid rostsammanrakningar.

12 § Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantride pa den utsatta sammantradesdagen, kan
fullmiktige besluta att forlanga tiden for sammantridet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att hélla fortsatt sammantrdde en
senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sddant fall beslutar fullméktige
genast, ndr och var sammantrédet ska fortsétta.

Om sammantridet ska fortséitta inom en vecka, behdver ndgon ny kungorelse inte utfardas. I
ett sddant fall ska ordféranden underritta de ledaméter och erséttare som inte dr narvarande

ndr sammantrédet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantridet.

Om fullméktige beslutar att fortsdtta ssmmantriadet efter en vecka, utfardar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt sitt.

13§ Turordning for handlaggning av arendena
Fullmiktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i1 kungorelsen.
Fullmiktige kan dock besluta om &ndrad turordning for ett eller flera drenden.

Fullmaiktige far dven besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett sammantriade
for att ateruppta det senare under sammantréadet

Ordforanden bestammer nar under ett sammantriade ett drende ska behandlas som inte finns
med 1 kungorelsen.

14 § Yttranderatt

Ordforanden, vice ordférandena i en ndimnd/styrelse, som inte ar tjédnstgérande ledamot och
vars verksamhetsomrade ett drende berdr far delta 1 fullméktiges overldggningar 1 drendet.

Ordforanden och vice ordférandena i en fullméktigeberedning far delta i 6verldggningen, nér
fullmiktige behandlar ett drende som beredningen har handlagt.

Ordforanden i en ndmnd/styrelse eller 1 en fullmdktigeberedning eller ndgon annan som
besvarar en interpellation eller en fraga far delta 1 den 6verldggning som hélls med anledning

av svaret.

Kommunens revisorer fér delta i dverlaggningen nér fullmiktige behandlar revisions-
berittelsen och arsredovisningen.
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Kommunens revisorer fir ocksa delta i dverlaggningen, nir fullméktige behandlar ett drende
som berdr revisorernas egen forvaltning.

Ordforanden later efter samrad med vice ordforandena i den utstrickning som det behovs
kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnderna och fullméktigeberedningarna,
revisorerna samt anstéllda hos kommunen for att 1imna upplysningar vid sammantriddena.
Detsamma géller utomstaende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden efter samrad med vice
ordforandena i vilken utstrackning de som har kallats for att Iimna upplysningar pa ett
sammantrade far yttra sig under dverlaggningarna.

Kommunchefen far delta i 6verldggningar i alla drenden.

Kommunjuristen far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid sammantrddena.

15§ Talarordning

Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verldggningar far ordet i den ordning i vilken han
eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullméktiges 6verldggningar har ocksa rtt till ett kort inldgg pa
hogst tva minuter for en replik med anledning av att han eller hon blivit apostroferad. Inlagget
gors omedelbart efter den talare som har ordet da begéran om att fa gora inldgget framstills.
Ratt till svar pa genméle pa hogst tvd minuter foreligger.

16 § Ordningen vid sammantradena
Om ndgon 1 sitt yttrande skulle avldgsna sig fran @mnet och inte efter tillségelse av

ordforanden rittar sig far ordféranden ta fran honom ordet. I ovrigt far ingen avbryta en talare
under hans anférande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader storande och inte rittar sig efter tillsdgelse.
Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far han upplésa sammantridet.

17 § Yrkanden

Niér fullméktige har forklarat Gverldggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstéllts under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats ratt.

Ordforanden befdster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte ndgot yrkande dndras
eller atertas, om inte fullméktige beslutar medge det enhélligt.

Ordforanden far begira att ett i fullméktige framstéllt forslag eller yrkande ska avfattas
skriftligen.

Ordforanden fir végra proposition om denne anser att ett framstéllt yrkande strider mot lag

eller annan forfattning eller denna arbetsordning. Om fullmiktige bifaller yrkande att
proposition ska stillas, far ordforanden dérefter inte végra proposition.
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18 § Deltagande i beslut

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla detta till ordféranden,
innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmilan anses ha deltagit 1 beslutet, om fullméktige
fattat det med acklamation.

19§ Aterremiss

Med aterremiss menas att drendet skickas tillbaka till beredande organ for ytterligare
utredning. Ett drende ska dterremitteras om det begérs av minst en tredjedel av de
tjanstgdrande ledamoterna. Dock géller enkel majoritet om drendet tidigare bordlagts eller
aterremitterats pa detta sitt.

Ett och samma &drende kan dirfor bara bordlidggas eller aterremitteras av en minoritet en gang.

Ett beslut om aterremiss ska ha en tydlig, skriftlig, motivering.

20 § Omrodstningar
Nar omrostningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledamdterna som har utsetts att
justera protokollet. Ordféranden bor fore omrostning pdminna justerarna att anteckna avgivna

roster.

Omrostningarna genomfors s, att ledamoterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker
enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.
Sedan omrostningen har avslutats, beféster ordforanden detta med ett klubbslag. Darefter far
inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot dndra eller dterta en avgiven

rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstir om resultatet av en 6ppen omrdstning, ska en ny omrostning genomforas
omedelbart.

21§ Reservation
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,
ska ledamoten gora det skriftligt. Reservationen maste alltid anmélas innan sammantradet

avslutas.

Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for
justeringen av protokollet.
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22 § Justering av protokollet

Protokollet justeras av ordféranden och tvé ledamoter.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordforande under ett sammantréde, justerar
varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som

ordforanden har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor
redovisas skriftligen innan fullmiktige justerar den.

23 § Valsedlar

En valsedel som avldmnas vid en sluten omrdstning ska uppta s manga namn som valet
avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

1.  om den upptar namnet p ndgon som inte ir valbar,
2. om den upptar fler eller farre namn an det antal personer som ska viljas,
3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tilldmpning av proportionellt valsitt. For
sddana val finns sirskilda foreskrifter i lag.

24§ Motion

En motion ska vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en eller flera ledamoter,
alternativt skickas av ledamoten fran den av kommunen tillhandahallna e-postadressen.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion vicks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli. En motion far ocksé
lamnas vid ett ssmmantrade med fullmiktige. En ersittare far vicka en motion bara nér
ersdttaren tjanstgoér som ledamot vid ett sammantrade.

En motion ska besvaras med bifall eller avslag.

I de fall motionen é&r otydlig i sitt yrkande har kommunstyrelsen ritt att aterremittera
motionen till motiondren for ett fortydligande.

En motion ska om mojligt beredas pa sadant sétt att fullméktige kan fatta beslut inom ett ar
frén det att motionen vécktes.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pd fullméktiges ordinarie sammantréden i april och oktober.
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25 § Interpellation

Interpellationer far stéllas av ledamdterna och riktas endast till ordféranden eller vice
ordforanden 1 en nimnd/styrelse, fullméktigeberedning eller kommunalt bolag.

1.  En interpellation ska ha ett bestimt innehall och vara férsedd med motivering. Den bor
stdllas endast 1 angeldgenheter av storre intresse for kommunen och ska avse amnen
som hor till fullméktiges, en ndmnds/styrelses eller en fullmaktigberednings
handléggning. Den fér inte avse dmnen som ror myndighetsutdvning mot ndgon enskild.

2. Eninterpellation ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en ledamot eller
alternativt stillas av ledamoten via den av kommunen tillhandahéllna e-postadressen.

Den sk ges in eller sdndas via e-post och vara kommunstyrelsens kansli tillhanda senast
tio dagar fore det ssmmantréide vid vilket ledamoten avser att stélla den.

3. Erséttare far framstélla interpellation endast vid sammantréde, d& han tjanstgor som
ledamot och om interpellationen genom hans forsorg ar tillganglig for fullméktiges
ledaméter. Ersdttaren far delta 1 debatt vid interpellationens besvarande endast om han
da tjanstgor.

4.  En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer nirmast efter
det da interpellationen stilldes.

5. Ett svar pé en interpellation bor vara skriftligt.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor ges tillfélle att ta del av skriftligt svar
dagen fore den sammantradesdag, som svaret ska lamnas.

6.  Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag som avses i1 3 kap 17 eller
18 §§ kommunallagen, far den ordforande till vilken interpellationen har stéllts
Overlamna till en av fullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara
interpellationen.

26 § Fraga

Fraga far stéllas av ledamdterna och riktas endast till ordféranden eller vice ordféranden i en
ndamnd/styrelse, fullmiktigeberedning eller kommunalt bolag.

En fraga ska avse dmne som hor till fullméktiges, en nimnds/styrelses eller en
fullméktigberednings handlaggning. Den far inte avse myndighetsutovning mot nagon
enskild.

Fragor far stillas 1 syfte att erhalla sakupplysningar och inte krdva ett omfattande
utredningsarbete for att kunna besvaras. Fragan ska ha ett bestimt innehall och far vara

forsedd med en kort inledande forklaring.

Nar en fraga besvaras, far bara den som stéller fragan och den som svarar delta i
overlaggningen.
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Fragan kan vara skriftlig och undertecknad av en ledamot och ska ges in till
kommunstyrelsens kansli alternativt stidllas av ledamoten via den av kommunen
tillhandahéllna e-postadressen senast dagen innan sammantridet.

Svar pa fraga bor besvaras under det sammantrdde vid vilket den har stéllts.

27 § Valberedning

P& det forsta sammantriadet med nyvalda fullmiktige viljer fullméktige en valberedning for
den l6pande mandatperioden.

Valberedningen ska besta av en representant fran vart och ett av de i kommunfullmaéktige
representerade partierna.

Bland ledamoterna véljer fullmiktige vid samma tillfille en ordférande och en vice
ordforande for den tid som de har valts att vara ledamdéter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som fullméktige ska behandla med
undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning och annat val, som fullméktige

forréttar utan sirskild beredning.

Vid fyllnadsval under mandatperioden utgér valberedningens ordférande valberedning och
lamnar forslag till fullméktige efter horande med det berdrda partiet.

Valberedningen bestammer sjdlv i Ovrigt sina arbetsformer.

28 § Expediering

Utdrag ur protokollet ska tillstéllas de ndmnder, andra organ och personer som berdrs av
besluten i protokollet.

Ordforanden undertecknar och kommunchefen kontrasignerar fullméktiges skrivelser och de
andra handlingar som upprittas i fullmaktiges namn, om inte fullméktige beslutar annat.

29 § Redovisning av beslut
Fullméktige ldmnar i sdrskilt beslut foreskrifter om nér och pa vilket sitt kommunstyrelsen
och 0vriga ndimnder ska redovisa de beslut som de fattat efter delegering eller efter

finansbemyndigande enligt 3 kap 12 § kommunallagen.

Kommunfullmiktige kan dven 1 varje enskilt beslut formulera krav pa redovisning.

30 § Allmanhetens fragestund

Allminheten far beredas tillfélle att stilla fragor i d&renden som av kommunfullméktiges
presidium bedéms som sirskilt angeldgna.

I kungorelsen ska anges att allmédnhetens fragestund ska forekomma. Uppgift hdrom ska ocksa
inforas i ortstidningen.
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Allminhetens fragestund halls, innan fullmiktige behandlar det drende dér frdgor fran
allménheten far forekomma.

Under fragestunden far ndgon dverldggning inte forekomma.

Ordforanden bestdmmer efter samrdd med vice ordférandena om och hur fragestunden ska
genomforas och later kalla de fortroendevalda eller anstdlld hos kommunen som behovs for
att lamna upplysningar under den.

31 § Medborgarinitiativ

Alla som vill, saval invanare 1 Viarnamo kommun som andra, kan lamna in ett
medborgarinitiativ till kommunen samt rosta pé inskickade forslag. Det finns ingen
aldersbegrinsning. Medborgarinitiativ ldmnas in via e-tjdnst pa kommunens hemsida
alternativt via mejl eller papper till kommunkansliet.

Hanteringen av medborgarinitiativ beskrivs i reglemente for medborgarinitiativ.

32 § Deltagande pa distans

Kommunfullmiktige far, om sérskilda skil foreligger, sammantrida med hela
fullmiktigeforsamlingen pa distans forutom presidiet som ska finnas pa den fysiska plats
som anges 1 kallelsen. Sddant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing
sker 1 realtid och pé ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Det dr ordféranden som efter samréd med vice ordforandena avgor nér ett
sammantride ska hallas pa distans.

33 § Foretagens initiativratt

Styrelsen i sadant foretag som avses i 10 kap. 2—6 §§ kommunallagen far viacka drenden i
fullméktige 1 sddana drenden som foretaget dr skyldigt att se till att fullméktige fér ta
stdllning till.

34 § Beredning av revisorernas budget

Presidiet bereder revisorernas budget.
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