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Reglemente

Kommunala beslut som utéver kommunallag och andra forfattningar styr
och reglerar kommunala verksamheter. Innefattar Namndreglementen,
Delegeringsordningar, Bolagsordningar, Agardirektiv, Féreskrifter,
Kommunala taxor och avgifter.

Policy
Anger principer och vardegrundsbaserat forhallningssatt och tjanar som
vagledning inom det aktuella omradet.

Plan
Beskriver strategier for arbetet med utvecklingen av Varnamo som kom-
mun, och utvecklingsarbete inom kommunens organisation.

Atgirdsplan

Anger konkreta atgarder, tidsramar och ansvar.

Riktlinje

Beskriver hur forvaltning bedriver den befintliga verksamheten, eller ett
visst omrade, sa att den bedrivs effektivt och med god kvalitet.

Faststalld av: Naringsutskottet 24 april 2023, § 35
Dokumentet galler fran: 2023-05-03

Dokumentet galler for: Anstallda i Varnamo kommun
Dokumentansvarig: Inkdpschef, Kommunledningsférvaltningen
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Bakgrund

Upphandlingsreglerna stéller krav pa att en upphandlande myndighet eller enhet ska
besluta om riktlinjer for anvéndning av direktupphandling. Det finns ocksé ett krav pa
dokumentation av upphandlingar vars virde dverstiger 100 000 kronor.

I begreppet upphandling och inkdp innefattas kop, leasing, hyra eller hyrkop av varor,
tjénster eller byggentreprenader.

Riktlinjer for direktupphandling utgér ett komplement till Varnamo kommuns policy for
upphandling och inkép, antagen av kommunfullméktige 27 januari 2022, § 7 och plan {for
upphandling, antagen av kommunfullméktige 27 januari 2022, § 11.

119 kap 7§ Lag (2016:1145) om offentlig upphandling LOU/Lag (2016:1146) om
upphandling inom forsorjningssektorerna LUF framgér att den upphandlande myndigheten
(Véarnamo kommun) ska anta riktlinjer for anvindning av direktupphandling

Syfte

Syftet med kravet pa riktlinjer ar bland annat att se till att upphandlande
myndigheter och enheter tillampar ett strategiskt forhallningssétt for offentlig
upphandling. Riktlinjerna ska ocksa syfta till att sékerstilla att myndigheten
tillvaratar konkurrensen vid direktupphandlingar

Organisation och ansvar

Naringsutskottet har det strategiska och 6vergripande ansvaret for kommunens
aktiviteter/processer inom inkop- och upphandling, konkurrensfragor och elektronisk
handel. Utskottet ska fullgéra sina uppgifter med fokus pa nytta och kvalitet f6r dem
verksamheten riktar sig till. Till detta hor att aktivt folja och agera pé férédndring och
utveckling som kan paverka utskottets ansvarsomrade, i syfte att forbattra verksamhet och
arbetsformer. Ansvaret innebdr ocksa att tillse att upphandlingarna genomfors enligt
géllande upphandlingslagstiftning och i enlighet med kommunens sérskilda
aktiviteter/beslut/delegationer.

Forutsattningar for direktupphandling

Forutséttningarna for att ett kop av en vara/tjanst/byggentreprenad ska kunna ses som en
direktupphandling &r att:

— det inte redan finns existerande och ldmpliga avtal som ska anvindas.

— vérdet pa det som ska kdpas overstiger 25 000 kronor.

— vérdet pa det som ska kopas inte dverstiger 700 000 kronor for LOU & 1,2 miljoner for
LUF

For aktuella troskelvarden se Konkurrensverket

Vem upphandlar?

Nar virdet ar mellan 25 000 - 100 000 kr ska direktupphandlingen goras av
berdrd verksamhet.
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Om virdet pa det som ska kopas ligger mellan 100 000 kr — 700 000kr ska
direktupphandlingen goras av inkdpsenheten tillsammans med berdrd
verksamhet.

Hur gors upphandlingen?
For viarde mellan 25 000 — 100 000 kr bor minst tva leverantorer tillfragas.

Direktupphandling sker skriftligt/e-post. Anbudsforfragan och anbud ska vara
skriftliga.

Direktupphandlingen ska dokumenteras med hjélp av mallen ”Beslut
dokumentation”. For varde 100 000 — 700 000kr ska en annonsering ske om
inte sérskilda skél finns for att enbart vdnda sig till utvalda leverantorer.
Anbudsforfragan och anbud ska vara skriftliga.

Val av leverantor

Valet av leverantor maste kunna motiveras objektivt och pa affarsméassiga grunder enligt

De grundldggande upphandlingsprinciperna.

De grundlaggande upphandlingsprinciperna

De lagar som styr all offentlig upphandling bygger pa fem grundprinciper som har sin
grund i EU-rétten.

» Principen om likabehandling
0 Likabehandlingsprincipen innebér att leverantorer i lika situationer ska
behandlas lika. Alla leverantorer ska exempelvis f& samma information vid
samma tillfalle. Ytterligare ett exempel &r att det inte gar att acceptera ett
anbud som ldmnats in for sent, eftersom samma regler och tidsfrister ska gélla
alla
» Proportionalitetsprincipen
0 Med principen om proportionalitet menas att kraven, kriterierna och villkoren i
upphandlingen ska vara rimliga i forhéllande till det som upphandlas. Kraven
ska vara bade lampliga och nédvéndiga for att uppna syftet med
upphandlingen. Om det finns flera alternativ bor den upphandlande
myndigheten eller enheten vilja det alternativ som dr minst belastande for
leverantdrerna
» Principen om icke-diskriminering
0 Icke-diskrimineringsprincipen innebdr att det &r forbjudet att diskriminera
leverantdrer pa grund av nationalitet. Den upphandlande myndigheten eller
enheten fér inte stélla krav som bara svenska leverantorer kanner till eller kan
klara av att uppfylla. Det géller 4&ven om organisationen inte forvintar sig
anbud av négra utldndska leverantorer. Lokala leverantorer far inte ges
foretride.
» Principen om 0ppenhet
o0 Oppenhetsprincipen (transparensprincipen) innebir att en upphandlande
myndighet eller enhet ska agera pé ett Oppet sétt. Det handlar exempelvis om
att inte hemlighélla uppgifter om upphandlingen
0 Upphandlingsdokumenten ska vara forutsebara, det vill sdga
= klart och tydligt formulerade
= innehalla samtliga krav som stélls
* ha information om hur upphandlingen kommer att genomforas.
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0 Pé sa sitt blir det tydligt for leverantdrerna pé vilka grunder kontrakt kommer
att tilldelas. Principen syftar huvudsakligen till att garantera att det inte
forekommer négon risk for favorisering eller godtycke fran den upphandlande
myndighetens eller enhetens sida.

» Principen om dmsesidigt erkdnnande.

0 Principen om 6msesidigt erkdnnande innebér att bevis, s som intyg och
certifikat, som har utfardats av en medlemsstats behoriga myndigheter ska
gilla ocksé i 6vriga EU- och EES-ldnder

Beslut om upphandling

Beslutsinstans i samband med anskaffning av varor, tjdnster och byggentreprenader &r
reglerad i kommunstyrelsens delegationsordning.

Underrattelse om beslut

Berord verksamhet underrattar anbudsgivarna om valet av leverantor. For
direktupphandlingar med ett virde mellan 25 000 kr —100 000 kr dir en jamforande
offertforfragan gjorts viljer berdrd verksamhet sjalv om underréttelse om beslutet sker
skriftligt eller muntligt.

For direktupphandlingar 6ver 100 000 kr ska underrittelsen om beslut vara skriftlig. Beslut
ska upprittas av behorig person enligt delegationsordningen. Delegationsbeslut redovisas
till kommunstyrelsen l6pande och dokumentationen redovisas till
kommunstyrelsen/utskottet pa begéran.

Avtal

Avtal kan tecknas direkt efter det att anbudsgivarna underrittats om valet av leverantor
under forutsittning att nagon begéran om overprévning inte har inkommit till
forvaltningsdomstol. Avtal ska undertecknas av behdrig person enligt kommunstyrelsens
delegationsordning.

Dokumentationsplikt

Direktupphandling mellan 25 000 — 100 000 kronor ska dokumenteras med hjilp av
formuléret "Beslut_dokumentation” sé att en affairsméssighet kan verifieras. Dokumentet
sparas pa ett systematiskt sétt hos respektive forvaltning.

Direktupphandlingar éver 100 000 kronor diariefors i kommunstyrelsens diarium.

Ovrigt
Om ytterligare information om direktupphandling 6nskas kan kontakt tas med
inkopsenheten.

Ansvarig

Ansvarig instans dr ndringsutskottet och inkdpschefen.

Uppfoljning

Atgirdsplanen foljs upp arligen av niringsutskottet.

Referenser
Policy for upphandling och inkop

Plan for upphandling

Ink&p nér avtal saknas pa Nettan



