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Reglemente

Kommunala beslut som utéver kommunallag och andra forfattningar styr
och reglerar kommunala verksamheter. Innefattar Namndreglementen,
Delegeringsordningar, Bolagsordningar, Agardirektiv, Foreskrifter,
Kommunala taxor och avgifter.

Policy
Anger principer och vardegrundsbaserat férhallningssatt och tjanar som
vagledning inom det aktuella omradet.

Plan
Beskriver strategier for arbetet med utvecklingen av Varnamo som kom-
mun, och utvecklingsarbete inom kommunens organisation.

Atgirdsplan

Anger konkreta atgarder, tidsramar och ansvar.

Riktlinje

Beskriver hur forvaltning bedriver den befintliga verksamheten, eller ett
visst omrade, sa att den bedrivs effektivt och med god kvalitet.

Faststalld av: Barn- och utbildningsnamnden

Dokumentet gaéller fran: 2020-08-26 § 145

Dokumentet galler for: Barn- och utbildningsforvaltningen
Dokumentansvarig: Digitaliseringsutvecklare
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Bakgrund och syfte
Fran och med hosten 2018 géller nya skrivningar i ldroplanen (Skolverket,
2011, 2017a, 2017b, 2017¢) om digitalisering for skolans verksamheter.
Digitaliseringen 16per som en rdd trdd genom hela skolan. I detta dokument
redogor vi for hur Varmamo kommun ska arbeta med digitaliseringen.
Utgangspunkten ar Skolverkets krav och rekommendationer. Detta dokument
kommer att uppdateras regelbundet. Dokumentet innehaller konkreta forslag
pa vad som ska ingé i begreppet digital kompetens. Var medie- och
informationskunnighetsplan har betoning pa kunnighet. Darfor anvander vi sa
langt det dr mdjligt "att kunna” nir vi anger digital kompetens for bade elever
och personal, undantaget &r forskolan. Dér anvéinder vi istillet forstaelse for
eller fitt mota.

Skolverket (2017b) s.7 om medie- och informationskunnighet:
MIK dr ett samlingsbegrepp for flera kompetenser inom informations- och
medieomraddet. Enligt UNESCO:s ramverk handlar det bland annat om att kunna
soka information, att bedéma den kritiskt, att forsta hur medier av olika slag
fungerar, att kunna publicera egna texter och att kunna delta i de demokratiska
processerna. Statens medierdd beskriver medie- och informationskunnighet som
“formdgorna att finna, analysera, kritiskt virdera och skapa information i olika
medier och kontexter”. Det hdr dr exempel pad formdgor som beskrivs i ldro- och
dmnesplanerna samt i examens- och programmdlen, men utan att begreppet MIK
anvdnds.

De dvergripande mél och riktlinjer som Skolverket har tagit fram &r i stort sett
lika fran forskoleklass till vuxenutbildning. Vi utgar ifran de fyra aspekterna
pa digital kompetens som ar den roda trdden genom skoltiden. De fyra
aspekterna ar att forsta digitaliseringens paverkan pa samhallet, att kunna
anvanda och forsté digitala verktyg och medier, att ha ett kritiskt och
ansvarsfullt forhillningssatt, att kunna 16sa problem och omsétta idéer i
handling.

Det framgér tydligt av Skolverkets (2011) skrivningar att rektor har ett stort
ansvar nér det géller att leda och vara en forebild for digitalisering, men att
alla som arbetar i skolan har ansvar for att eleverna utvecklar digital
kompetens. Att arbeta digitalt med undervisning méste vara pedagogiskt
planerat och genomtédnkt. Undervisning dér digitala verktyg anvinds méste ha
ett tydligt syfte och mal for att inte ha en negativ inverkan pé inlérningen.
Elever som gér ut grundskolan ska ha digital kompetens som gor att de klarar
sig i livet och som samhéllsmedborgare.

Detta dokument har som syfte att fa en helhetssyn pa digitalisering och ska
dérfor ses som ett komplement till det &mnesspecifika i skolans laroplan.
Skolverket (2017a) s. 8: "I skollagen och i ldroplanerna &r larverktyg ett
samlande begrepp for savél digitala som andra verktyg for larande. I ldro- och
kursplanerna anvinds begreppen digital teknik, digitala verktyg och digitala
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medier.” Dessa begrepp har en bred betydelse. Skolverkets skrivningar kring
digitalisering dr generellt hallen medan vi i detta dokument vill vara specifika
for att gora progressionen tydlig for eleverna och pedagogerna. Eleverna ska
mota en tydlig progression med variation och repetition.

Av laroplanernas forsta del, ”Viardegrund och uppdrag”, framgar det att
undervisningen ska ge eleverna forutsittningar (Skolverket, 2017a, b, ¢):

e att forstd digitaliseringens paverkan pa samhallet
¢ att kunna anvinda och forsta digitala verktyg och medier

e att ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningssétt
¢ att kunna l6sa problem och omsitta idéer i handling

I laroplanernas forsta och andra del beskrivs de fyra aspekterna av digital
kompetens dvergripande, medan de i de 6vriga delarna beskrivs mer konkret.

Det ar varje enskild pedagogs ansvar att ha kunskap om de digitala delarna i
sitt &mne. Det dr dock var forhoppning med detta dokument att bade rektor
och pedagog ska fa hjélp att konkretisera nagra av dessa delar och skapa en
likvardighet som sékerstiller en grund i varje undervisningssituation.

For att frimja elevers kunskapsutveckling sa 14ngt som mojligt behover
pedagogerna, enligt Skolverket (2018), ha kunskap om

¢ hur digitaliseringen péverkar oss som individer och samhéllets utveckling.

¢ hur digitala verktyg och medier kan anvindas i undervisningen for att
frimja elevernas kunskapsutveckling.

¢ hur elevernas tidigare erfarenheter och kunskaper frén deras digitala vardag
kan anvindas i undervisningen.

¢ hur olika aspekter av digital kompetens kan inga i din undervisning.

I Varnamo kommun har ménga skolor drivit olika digitaliseringsprojekt och
utbildningar for personalen. Som ett led i arbetet for en gemensam vag framat,
som garanterar lika mojligheter for eleverna att vixa och utvecklas till
kompetenta medie- och informationsanvéndare oavsett skola, har denna
kommungemensamma riktlinje for medie- och informationskunnighet (MIK)
tagits fram. Malet med dokumentet ar att stotta bade rektorer och pedagoger i
deras arbete. Att veta vad som krévs ér viktigt. Dokumentet anger en nedre
grans for elever och pedagogers kunskaper i olika verksamheter i kommunen.
Innehallet idr upprittat utifran radande skolplaner, och bor uppdateras
arligen.
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Arbetsgang

Den MIK-plan som skrevs under varen 2016 dr grunden som detta dokument
byggt vidare pa. Fran och med hosten 2018 ar laroplanerna for skolvdsendet
fordndrade och manga skrivningar om digitalisering har tillkommit.
Forfattarna till den uppdaterade MIK-planen presenteras i slutet av
dokumentet.

Syftet med MIK-planen é&r att sékerstilla att vi utvecklar digitalt kompetenta
elever och att de, oavsett skola, fir en likvérdig progression i sin digitala
kompetens. Vi avser att detta dokument ska vara starten pé en langsiktig
strategi inom medie- och informationskunnighet.

Ledning

Rektor ska ansvara for att personalen kontinuerligt far den
kompetensutveckling som krévs for att de professionellt ska kunna utfora sina
arbetsuppgifter. Rektorn méste vara foregangare, inspiratdr och padrivare
gentemot den pedagogiska personalen nér det giller digital kompetens. Detta
kan t.ex. mérkas i form av anvdndning av elektroniska kalendrar, digital
motesbokning, minskad kopiering

m.m. Rektors fokus pé digitala kompetens ar enligt Erikssons (2016)
forskningssammanstéllning det viktigaste for en lyckad utveckling pa omradet.

Varje rektor och pedagog bor ha ett eget personligt MIK-mal som utvirderas
pa medarbetarsamtalet med nédrmsta chef. Som ett led i BUF:s kvalitetsarbete
bor ansvariga chefer, vartannat &r med start 2019, sjélvskatta sin verksamhets
digitala status med hjdlp av SKL:s LIKA verktyg (LIKA, 2018b).
Verksamheternas resultat ska sedan redovisas samlat for Barn- och
utbildningsndmnden. SKL har ocksa utarbetat ett verktyg "LIKA for larare”
(2018a) dar ldarare kan se sina egna utvecklingsomraden. Dessa verktyg ger ett
bra utgéngslédge for diskussion men det behovs ocksé négot instrument att
mita digital kompetens som é&r specifik for var verksamhet.

Kompetensutveckling

Viérnamo kommun vill utveckla och mojliggora att 14ra av varandra, Gver
skolgrinser och dven kommungrinserna varfor kollegiala utbyten och
larstunder bor uppmuntras och ges tid for. Pa de omrédden den anstéllde
kénner behov av utbildning skall rektor tillse det via intern eller extern
utbildning. Det ér den enskildes ansvar att informera sig om de utbildningar
och den kompetensutveckling som Varnamo kommun erbjuder inom digitala
kompetens. Utbildningstillfdllen informeras om via NETtan samt skolornas
eget intrandt beroende pa vem som &r arrangér. Varje terminsstart far
nyanstilld personalutbildning av kommun och férvaltning. Utdver information
och stdd i kommunens kommunikationsvégar, ges dven utbildning i Office
365, skolornas intranit och dokumentationssystem.
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Specialpedagogiska program

Manga barn och elever har behov av sédrskilt stod i form av speciella
funktioner eller programvaror. Skolornas organisation och
specialpedagog/larare ansvarar for att lampliga program och funktioner
installeras pa elevens dator eller Ipad. Vidare ansvarar de for att larare och
elever &r fortrogna med dessa pa en lamplig niva. Ju dldre eleven blir desto
mer kan man utga ifran att eleven ska kunna hantera programmet pé egen
hand. Varje larare behover dock dndé vara fortrogen med kommunalt givna
digitala hjélpmedel, samt de som innefattas i Office365.

Kulturskolan

Kulturskolan &r inte styrd av Skolverkets ldroplan men som en pedagogisk
verksamhet i Varnamo kommun é&r det viktigt att lyfta dess verksamhet.

Kulturskolan har arbetat fram sin del i Mik-planen. P4 kulturskolan stravar man efter
att eleverna ska fa grundlaggande kunskaper och kinnedom om digitala verktyg sa att
man kan vara delaktig i sitt eget larande. Kulturskolan bygger vidare pa den kunskap
eleverna ges i den obligatoriska skolan.

Programmering

Ar ett sérskilt omrade dir enighet kring progression ir viktigt &r
programmering. En grupp pedagoger frén olika skolor och stadier med stéd
fran Teknikcenter, NTA har tagit fram ett stddmaterial som fran hosten 2020
ar tillgangligt pa Nettan. Stodmaterialet ska vara levande och ska vara en kélla
for kollegialt 1arande. Materialet bestar av lektionsmaterial som dr beprévat
och som har en tydlig progression. Se Nettan.
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Forskolan
Enligt Skolverket ska barnen ges forutsattningar:

o att forstd digitaliseringens paverkan pa samhallet.

¢ att kunna anvinda och forsta digitala verktyg och medier.

e att ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningsstt.

¢ att kunna I6sa problem och omsétta idéer i handling (Skolverket, 2019).

Mal for forskolan
Forskolldraren ska ansvara for att ge varje barn forutsittningar att utveckla

¢ intresse for berittelser, bilder och texter i olika medier, saval digitala som
andra, samt sin formaga att anvénda sig av, tolka, ifrdgasitta och samtala
om dessa.

Efter genomgangen forskola i Vairnamo kommun ska barnen:
* med hjilp av ny teknik getts mdjlighet att uppticka och forstd omvérlden.

o fatt mojlighet att utforska sina intressen med hjélp av modern
informationsteknik.

e fatt mojlighet att med digitala verktyg fotografera, filma, och gora enklare
layout.

e fatt mojlighet att urskilja teknik i1 vardagen och utforska hur enkel teknik
fungerar.

o fatt mota bilder, texter och olika medier samt sin prova sin forméga att
anvinda sig och samtala om dessa.

o fatt mojlighet att med digitala verktyg Gva pa t.ex. samspel, turtagning,
sprak, kommunikation, matematiska begrepp, finmotorik.

o fatt mota QR-koder.

o fatt mota kallkritik.

o fatt mojlighet att delta 1 interkulturella perspektiv.

o fatt mojlighet att forstirka sin digitala kompetens inom olika 14roplansmaél
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Enligt Skolverket behover pedagogerna ha kunskap om:

hur digitaliseringen paverkar oss som individer och samhéllets utveckling.

hur digitala verktyg och medier kan anvéndas i undervisningen for att
framja elevernas kunskapsutveckling.

hur elevernas tidigare erfarenheter och kunskaper fran deras digitala
vardag kan anvindas i undervisningen.

hur olika aspekter av digital kompetens kan inga i din undervisning.

Forskolans arbetslag behdver vara kunniga i:

fardigheter i handhavande av datorer och digitala verktyg, samt hur de
anvinds pedagogiskt.

digital dokumentation.

Office 365 — sasom Teams, Outlook, Word, Onenote, PowerPoint etc.
Outlook i Office 365 for att kommunicera och boka méten.
utvecklingen inom pedagogiska appar.

specialprogram for elever med sarskilda behov.

att dela och ta del av nyheter och information via interna resurser.
interaktiva tavlor dir de finns.

bild- och filmredigeringsprogram.

kunna anvinda individuellt rekommenderade stodhjalpmedel.
skapa digitala miljder.

QR-kod.

informationsséakerhet.

interkulturella perspektiv.
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Fritidshem
Enligt Skolverket ska eleverna ges forutsattningar:

o att forstd digitaliseringens paverkan pa samhallet.

¢ att kunna anvinda och forsta digitala verktyg och medier.

e att ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningssatt.

e att kunna l6sa problem och omsitta idéer i handling (Skolverket, 2017a).

Nar barnen gatt pa fritidshem i Varnamo kommun ska de:

o fatt mojlighet att mota digitala verktyg och medier for kommunikation t.ex.

genom att anvéinda mejl eller chattfunktioner i pedagogiska sammanhang.

» kénna till sdker och ansvarsfull kommunikation, dven i digitala
sammanhang och fétt mojlighet att moéta diskussioner kring d&mnet
ansvarsfull kommunikation pé Internet,

t.ex. utifrn fradgan ”Vad hénder om jag skriver/sdger detta?”

e fatt prova pa skapande genom olika estetiska uttrycksformer, till exempel

lek, bild, musik, dans och drama.

o fatt mojlighet att prova digitala verktyg for framstéllning av olika estetiska
uttryck.

o fatt prova olika material, redskap och tekniker for att skapa och uttrycka
sig.

o fatt skapa genom att anvénda sig av film och fotografering, t.ex. att filma
pa olika sétt, anvanda tidsfordrdjning och enklare bildhantering.

o fatt mota olika foreteelser och samband 1 natur, teknik och samhélle, till
exempel genom samtal, studiebesok och digitala medier, samt hur
foreteelser och samband kan beskrivas, med ord, bild och rérlig media.

o fatt kritiskt granska hur barn och ungdomar framstélls i medier och

populérkultur, samt sociala medier.
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Enligt Skolverket behover pedagogerna ha kunskap om:

hur digitaliseringen paverkar oss som individer och samhéllets utveckling.
hur digitala verktyg och medier kan anvéndas i undervisningen for att
frimja elevernas kunskapsutveckling.

hur elevernas tidigare erfarenheter och kunskaper fran deras digitala vardag
kan anvéindas i undervisningen.

hur olika aspekter av digital kompetens kan inga i din undervisning.

Fritidshemmens pedagoger behover vara kunniga i:

handhavande av dator och digitala verktyg.

digital dokumentation av elevernas framgéngar och skolans insatser,
pedagogiska datorprogram och applikationer.

specialprogram for elever i behov av stdd som kompensatoriskt hjalpmedel.
Office 365 (OneDrive, Word, PowerPoint, Outlook mejl och kalender).
interna system och lérplattformer.

ev. interaktiv tavla och dokumentkamera.

bild- och filmredigeringsprogram.

sOkteknik, kallkritik och upphovsritt i tillrdcklig utstrickning for att kunna

handleda elever inom dessa omraden.

olika sociala medier och dess paverkan.

informationssikerhet.



VARNAMO 12 (43)
KOMMUN MIK-plan

Forskoleklassen
Enligt Skolverket ska eleverna ges forutsattningar:

e att forsta digitaliseringens paverkan pa samhillet.

¢ att kunna anvinda och forsta digitala verktyg och medier.

e att ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningssétt.

¢ att kunna l6sa problem och omsitta idéer i handling (Skolverket, 2017a).

Efter forskoleklassen i Varnamo kommun ska eleverna:

o aktivt fatt moéta IKT i den dagliga undervisningen samt fatt mdjligheten att
utveckla en digital kompetens for sin vardag, exempelvis genom att fa
anvinda och ta ansvar for sitt anvindande av Ipad/dator,

o fatt mojligheten att anvénda digitala verktyg och hantera olika appar.
e fatt mota hur vi soker information/bilder pa nétet.

o fatt mota kamera och filmverktyg for skapande, t.ex. genom att fa
mojligheten att filma, fotografera med hjélp av olika appar.

o fatt testa digitala verktyg for framstéllning av olika estetiska uttryck.

e fatt mota nagra vanliga tekniska 16sningar i elevernas vardag, hur de &r
uppbyggda, fungerar och skulle kunna forbéttras.

o fatt testa byggande och konstruktion med hjélp av olika material, redskap
och tekniker.

e fatt 16sa problem och omsitta idéerna i handling, utveckla sin kreativitet,
t.ex. genom analog eller digital programmering.

o fatt borja fundera pé och arbeta med kéllkritik.

o fatt samtala om séker och ansvarsfull kommunikation, dven i digitala
sammanhang.

Detta kan t.ex. genomforas med, pedagogiska eller skapande appar,
kommunikationsteknik, bloggar, NE:s juniorsok, filmverktyg, Nosa pé nétet 4
(kallkritiskt material for forskola-ak 3).
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Enligt Skolverket behover pedagogerna ha kunskap om:

* hur digitaliseringen péverkar oss som individer och samhéllets utveckling.

e hur digitala verktyg och medier kan anvéandas i undervisningen for att
frimja elevernas kunskapsutveckling. ® hur elevernas tidigare erfarenheter
och kunskaper frén deras digitala vardag kan anvindas i undervisningen.

e hur olika aspekter av digital kompetens kan inga i din undervisning.
Forskoleklassens pedagoger behover vara kunniga i:

¢ handhavande av digitala verktyg.

» pedagogiska datorprogram och applikationer.

» specialprogram for elever med sérskilda it-behov.

e Office 365 (OneDrive, Word, PowerPoint, Outlooks mejl och kalender).

¢ interna system och larplattform.

e digital dokumentation av elevers framgangar och skolans insatser.

¢ cv. interaktiv tavla och dokumentkamera.

¢ bild- och filmredigeringsprogram.

¢ vad programmering &r och hur det skulle kunna anvéndas analogt eller
digitalt for larande.

o sokteknik, kéllkritik och upphovsritt i tillracklig utstrackning for att kunna
handleda elever inom dessa omréden.

¢ olika sociala medier och dess paverkan.

¢ informationssdkerhet.
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Arskurs 1-6

Enligt Skolverket ska eleverna ges forutsattningar:

e att forstd digitaliseringens paverkan pa samhllet.

¢ att kunna anvinda och forsta digitala verktyg och medier.

e att ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningssétt.

¢ att kunna l6sa problem och omsétta idéer i handling. (Skolverket, 2017a)

Efter arskurs 6 i Virnamo kommun ska eleverna:

e aktivt kunna anvinda digitala verktyg i den dagliga undervisningen samt
utvecklat sin digitala kompetens.

¢ kunna logga in i Office 365 och skolans intranit, hitta information som
géller skolarbetet pa skolans intranét, 6ppna installerade program i Office
365 via digitala verktyg, samt via webben.

¢ kunna anvénda relevanta programfunktioner i Office 365 (Word, OneNote,
Outlook, Powerpoint, Excel, t.ex. 6ppna, skapa, spara).

e kunna grunderna i bildhantering (t.ex. infoga bilder, anpassa storlek och
placering).

» veta hur de kan skapa struktur pa sina filer och veta hur man hittar
dokument i OneDrive.

¢ kunna anvénda och vara fortrogen med kommunens digitala provprogram.

¢ kénna till f6ljande begrepp inom programmering: algoritm, kod,
blockprogrammering.

¢ kunna programmering i visuella programmeringsmiljoer, s som
blockprogrammering.

¢ kénna till hur man kan styra egna konstruktioner eller andra féremal via
blockprogrammering t.ex. Ev3 (legoprogrammering) eller liknande.

¢ kunna soka information med hjélp av olika internettjénster.

e kénna till begreppet kéllkritik och fatt flera mdjligheter att utveckla ett
kallkritiskt forhallningssétt.

o fatt mojlighet att utveckla sin netikett - etik och moral pa nitet.
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kdnna till normer och regler i elevens livsmiljo, t ex i digitala miljoer.
kunna soka information fran olika kéllor, virdera och bearbeta killor och
information med hjélp av digitala verktyg.

hur man urskiljer budskap, avsdndare och syfte, savil i digitala

som andra medier, med ett kéllkritiskt forhallningssatt, samt kénna till hur

man kan péverka beslut genom att skapa opinion i sociala medier.

kédnna till digitaliseringens betydelse for individen, med t. ex. 6kade
mojligheter till kommunikation och elektronisk handel.
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Enligt Skolverket behover pedagogerna ha kunskap om:

¢ hur digitaliseringen péverkar oss som individer och samhéllets utveckling.
e hur digitala verktyg och medier kan anvéandas i undervisningen for att
fraimja elevernas kunskapsutveckling.

¢ hur elevernas tidigare erfarenheter och kunskaper frén deras digitala vardag
kan anvéindas i undervisningen.

e hur olika aspekter av digital kompetens kan inga i din undervisning.

Pedagogerna i arskurs 1-6 behover vara kunniga i:

¢ handhavandet av digitala verktyg.

e kunskaper i och om pedagogiska verktyg och program.

e grundlidggande funktioner i Office 365 (OneDrive, Word, Onenote,
Powerpoint, Excel).

e Qutlook i Office 365 for att kommunicera och boka moten.

¢ kunna anvinda skolans intranét, samt personalens intranét (NETtan).

¢ digital dokumentation av elevers kunskapsutveckling (IST Larande).

e ev. interaktiv tavla och dokumentkamera.

e bild- och filmredigeringsprogram.

e specialprogram och inbyggda Office365-funktioner for elever med
sérskilda behov.

e kunna anvénda och vara fortrogen med kommunens digitala provprogram.

e vara fortrogen med vad programmering innebar, samt begreppen
blockprogrammering, kod och algoritm, da programmering innefattas i

amnesmalen.

e vara fortrogen med programmeringsprogram for enkel
blockprogrammering i visuella programmeringsmiljéer, d& programmering
innefattas i &mnesmaélen.

¢ kunna arbeta med programmeringsprogram for blockprogrammering som

kan styra egna konstruktioner eller andra féremal, da programmering

innefattas 1 &mnesmalen.
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¢ informationssokningsteknik, kéllkritik och upphovsritt i tillriacklig

utstrdckning for att kunna handleda elever inom dessa omraden.
¢ hur man kan fora diskussioner kring aktuellt vett och etikett pé nétet.

e olika, aktuella sociala medier och dess paverkan, samt digitaliserings

paverkan pé individ och samhdlle.

¢ Informationssikerhet.
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Arskurs 7-9

Enligt Skolverket ska eleverna ges forutsattningar:

o att forstd digitaliseringens paverkan pa samhallet.

¢ att kunna anvinda och forsta digitala verktyg och medier.

e att ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningsstt.

¢ att kunna l6sa problem och omsétta idéer i handling. (Skolverket, 2017a)

Efter genomgangen grundskola i Vairnamo kommun ska
eleven:

e aktivt kunna anvinda digitala verktyg i den dagliga undervisningen samt ha

utvecklat sin digitala kompetens.

¢ kunna logga in i Office 365 och skolans intranit, hitta information som
géller skolarbetet pa skolans intranit, Oppna installerade program i Office

365 via digitala verktyg, samt via webben.

e kunna anvédnda programfunktioner i Office 365 (t.ex. Teams, Word,
OneNote, Outlook, PowerPoint och Excel, t.ex. 6ppna, skapa, dela, spara).

¢ kunna anvédnda Outlook (t.ex. skicka, ta emot, bifoga, vidarebefordra mejl,
anvinda sig av kalendern).

e kunna anvidnda OneDrive (dela dokument, synka, ordna mappstruktur
bland sina filer).

¢ kunna redigera bilder och skapa filmer, (t.ex. iMovie).

e kunna anvénda skolornas intranét (ta del av information, ldmna in arbeten).

¢ kunna anvénda individspecifika specialprogram och hjidlpmedel vid behov.

¢ tangentbordsfunktioner - viktiga knappar, och snabbgenvégar sdsom
ctrlfunktioner och alt-funktioner.

¢ kunna anvénda och vara fortrogen med kommunens digitala provprogram.

¢ kunna forstd sambandet mellan text och blockprogrammering.

e kunna anvénda textbaserade programmeringssprik (t.ex. Javascript,
Python, Swift playground).

e kunna gora effektiva sokningar pa internet.
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vara fortrogen med Creative Commons, kéllkritik och upphovsritt.
fatt mojlighet att vidareutveckla sin netikett - etik och moral pa nétet.
kédnna till olika slags medier, deras uppbyggnad och innehall, t ex sociala

medier, webbplatser eller dagstidningar.

kénna till demokratiska rattigheter och skyldigheter, t ex gransen mellan

yttrandefrihet och krankningar i sociala medier.
kénna till nyhetsvardering och hur den kan paverka ménniskors bilder av

omvérlden. Hur information i digitala medier kan styras av bakomliggande

programmering.

kénna till mojligheter och risker férknippade med internet och digital
kommunikation samt hur man agerar ansvarsfullt vid anvéndning av

digitala och andra medier utifran sociala, etiska och rittsliga aspekter.

kunna anvidnda Dexter och IST Larande for att ta del av sin studieplan och
beddmning.

Exam.net
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Enligt Skolverket behover pedagogerna ha kunskap om:

e hur digitaliseringen paverkar oss som individer och samhéllets utveckling.
e hur digitala verktyg och medier kan anvindas i undervisningen for att
frdmja elevernas kunskapsutveckling.

* hur elevernas tidigare erfarenheter och kunskaper frén deras digitala vardag
kan anvindas i undervisningen.

* hur olika aspekter av digital kompetens kan ingd i din undervisning.
Pedagoger i arskurs 7-9 behoéver vara kunniga i:

¢ handhavandet av digitala verktyg.
» pedagogiska verktyg och program.
e Office 365 (t.ex. Teams, Word, OneNote, Outlook, PowerPoint och Excel).

¢ att anvinda Outlook i Office 365 (t.ex. for att kommunicera och boka
moten).

e att anvinda OneDrive (dela dokument, synka, ordna mappstruktur bland
sina filer).

¢ att anvédnda skolornas intrandt samt personalens intranit (NETtan).
e att anvénda bild- och filmredigeringsprogram (t.ex. iMovie).

¢ digital dokumentation av elevers kunskapsutveckling (IST ldrande).
e ev. interaktiv skdrm och dokumentkamera.

e att anvédnda stodjande program samt hjdlpande funktioner i Office365 vid
behov.

¢ att anvéinda och vara fortrogen med kommunens digitala provprogram.

¢ tangentbordsfunktioner och viktiga knappar, snabbgenvigar som
ctrlfunktioner och alt-funktioner.

¢ Grundlaggande begrepp och att se sambandet mellan block- och
textprogrammering samt kunna skriva enkla koder d& programmering
innefattas i &mnesmalen.

e att hantera kéllkritik och upphovsritt i tillrdcklig utstrdckning for att kunna
handleda elever inom dessa omraden.

¢ olika sociala medier och dess paverkan.
¢ att fora diskussioner kring vett och etikett pa nétet, s.k. netikett.

e dmnesspecifika program.
¢ Informationssikerhet.

e Exam.net
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Grundsarskolan
Enligt Skolverket ska eleverna ges forutsattningar:

att forsté digitaliseringens paverkan pa samhéllet.
att kunna anvénda och forsta digitala verktyg och medier.

att ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningssatt.

att kunna 16sa problem och omsétta idéer i handling. (Skolverket, 2017a)

Efter grundsarskolan i Varnamo kommun ska eleverna
kunna:

(elever som léser utifran dmnesomraden arbetar med dessa punkter utifran sina
forutséttningar):

Fotografera och filma med hjélp av olika appar ex. Niki Diary,
Fotokalendern, Stopmotion, IMovie

Anvinda skolbibliotekets verksamhet som en del i undervisningen for att
stirka elevernas sprakliga formaga och digital kompetens
Anvinda digitala verktyg och hantera olika appar

Gora presentationer, redovisningar och framtradande ex. Story Creator,

Book Creator,

Skriva med digitala verktyg ex. Skrivguiden, Symwriter, Skriv och Lés,
Skolstil 3

Office 365

Anvinda olika kommunikationsverktyg som forstdrker kommunikationen
ex. Flexiboard, Ipad, Dator, Talsyntes

Anvinda digitala verktyg som kommunikationshjalpmedel i samspel,
turtagning, sprak och kommunikation ex. Widgit Go

Skapa ljud och musik med digitala verktyg.

Fatt mota reklam, nyhetsbilder, texter i sévél digitala som andra medier.
Hur man kan urskilja budskap, anvéndare och syfte.

Anvinda bild/bildhantering som information i vardagssituationer ex.
schema, symboler som instruktioner ex. In Print

Kénna till digitala verktyg for att prova pé/utveckla kunskaper om enkel
programmering ex. QR-kod, Scratch Jr, Blue-bot
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e Utforska hur redskap, teknisk utrustning och digitala verktyg fungerar i
nirmiljon.

e Kaénna till digitala betalningssétt.

e Kaénna till normer och regler vid anvéndning av digitala och andra medier.

Tillagg for elever som laser efter amnen:

» Berdkningar med digitala verktyg.
e Tabeller och diagram, sortera data och beskriva resultat. Hur information

kan avlésas ur tabeller och diagram.

o Skapa geometriska objekten cirkel, kvadrat, rektangel och triangel med
digitala verktyg.

e Orientera sig i ndrmiljon med hjilp av vagbeskrivningar och kartor, med
digitala verktyg.

e Skisser, monster och arbetsbeskrivningar med digitala verktyg. Hur de kan
lasas och foljas.

e Aktuella samhallsfragor i olika miljoer ex. Lilla Aktuellt

* Nyhetsvérdering och hur den kan péverka manniskors bilder av omvérlden.
Hur individer och grupper framstélls, till exempel utifrén kon och etnicitet,

samt hur information i digitala medier kan styras av bakomliggande

programmering.
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Enligt Skolverket behover pedagogerna ha kunskap om:

hur digitaliseringen paverkar oss som individer och samhaéllets utveckling.
hur digitala verktyg och medier kan anvéindas i undervisningen for att
fraimja elevernas kunskapsutveckling.

hur elevernas tidigare erfarenheter och kunskaper fran deras digitala vardag
kan anvindas i undervisningen.

hur olika aspekter av digital kompetens kan inga i din undervisning.

Grundsarskolans pedagoger behover vara kunniga i:

handhavandet av digitala verktyg.
pedagogiska verktyg och program.
Office 365 (t.ex. Word, OneNote, Outlook, PowerPoint och Excel).

att anvianda Outlook 1 Office 365 (t.ex. for att kommunicera och boka

moten).

att anvéinda OneDrive (dela dokument, synka, ordna mappstruktur bland

sina filer).

att anvénda skolornas intranét samt personalens intranit (NETtan).

att anvinda bild- och filmredigeringsprogram (t.ex. iMovie).

digital dokumentation av elevers kunskapsutveckling (IST ldrande).

att anvinda stodjande program samt hjalpande funktioner i Office365 vid

behov.

tangentbordsfunktioner och viktiga knappar, snabbgenvagar som

ctrlfunktioner och alt-funktioner.

att se sambandet mellan block- och textprogrammering samt kunna skriva

enkla koder.

Kunskaper i enklare programmering.

att hantera kéllkritik och upphovsritt i tillrédcklig utstrackning for att kunna

handleda elever inom dessa omraden.

olika sociala medier och dess paverkan.

att fora diskussioner kring vett och etikett pa nitet, s.k. netikett.
amnesspecifika program.

program for bildstod/AKK (alternativ kompletterande kommunikation)
informationssékerhet.

specialpedagogiska program och digitala hjalpmedel som Widgit Go, In
Print, Symwriter, Skolstil 3 m.m.
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Gymnasiet

Enligt Skolverket ska eleverna ges forutsattningar:

att forsté digitaliseringens paverkan pé samhiéllet.

att kunna anvénda och forsta digitala verktyg och medier.

att ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningssatt.

att kunna 16sa problem och omsétta idéer i handling. (Skolverket, 2017b)

Efter genomgangen gymnasieutbildning i Varnamo kommun
ska eleven:

kunna orientera sig och agera i en komplex verklighet med stor
forandringstakt.

kunna anvinda relevanta programfunktioner i Office 365 (Teams, Word,
OneNote, Outlook, PowerPoint och Excel) och resonera kring valet av

program for olika presentationsformer, material och mottagare.

kunna arbeta med delade filer for bade samverkan och bearbetning av
texter.

kunna anvidnda Office 365 lokalt installerat och via nétet, och forsta de

olika fordelarna med skillnaden mellan dem.

kunna tva presentationsprogram varav PowerPoint ér det ena sa att
presentationerna ar val fungerande, har tilltalande och tydlig layout som
forstarker och inte tar dver presentationen.

kunna anvidnda Outlook for att kommunicera och boka méten, bifoga filer,
skapa mappar, sokfunktion, adressboken m.m.

kunna anvidnda OneDrive for att spara och sortera filer, samt kunna hantera
och reparera synkningen mellan dator och molntjinst.

kunna anvidnda hemsidan och lirplattformen (Teams) for att hitta

information, delta i lirmoment/lektioner, samt ldmna in uppgifter.

kunna anvidnda Dexter och IST Léarande for att ta del av sin studieplan och
beddmning.

efter genomgéng sjilva kunna hantera utvalda specialprogram och

hjalpfunktioner i 0365.

kunna anvinda och vara fortrogen med kommunens digitala provprogram.
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tangentbordsfunktioner och viktiga knappar, samt snabbgenvégar sdsom

ctrlfunktioner och alt-funktioner.

ha grundldggande kunskap om internet och olika sékmotorers
fordelar/nackdelar.

ha kunskap om minst tre olika s6kmotorer, smarta sokstrategier, och
flertalet databaser for att finna information.

ha forméaga att orientera sig, ldsa och sovra i digital, och ibland forénderlig,
information.

ha god kédnnedom om kéllkritik och upphovsritt, samt digital informations
foranderlighet.

vara kallkritisk och ha forstaelse for hur internet anvénds for att fora ut
budskap fran grupper, foretag och privatpersoner samt hur personer och
samhdllet paverkas dirav.

kunna redovisa text-, bild- och 6vriga informationskéllor.

fatt delta i aktuella netikettdiskussioner rorande juridik, upphovsrétt, samt
etik och moral.

kunna arbeta med matematiska problem bade med och utan digitala, samt
andra praxisnira, verktyg.

utvecklat sin forméga att anvidnda digitala verktyg, och i vissa kurser
programmering, for att 16sa matematiska problem och 6kat sitt kunnande
inom dmnet.

inom naturkunskapen anvinda relevanta digitala verktyg och simuleringar

for att soka och uppna kunskaper.
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Enligt Skolverket behover pedagogerna ha kunskap om:

e hur digitaliseringen paverkar oss som individer och samhallets utveckling.
e hur digitala verktyg och medier kan anvéndas i undervisningen for att
framja elevernas kunskapsutveckling.

e hur elevernas tidigare erfarenheter och kunskaper fran deras digitala vardag
kan anvindas i undervisningen.

* hur olika aspekter av digital kompetens kan ingd i din undervisning.

Gymnasiets pedagoger behover vara kunniga i:
* handhavandet av dator, tangentbord och ev. &mnesspecifika digitala
verktyg.

¢ skillnaden pa och olika funktioner i Office 365 och den webbaserade
versionen.

e att hantera mappar och filer for att skapa ordning, men &ven olika
sOkoperatorer 1 datorn/Office 365.

e att skapa system och delningar i OneDrive och vara fértrogen med hur man
kopplar pé, och hur man reparerar, synken.

e Word, OneNote, Powerpoint + ett till presentationsprogram sdsom
Mindomo, Sway, Keynote eller Prezi och kénna till olika for- och
nackdelar till olika uppgifter.

e Teams och dess kommunikationsvégar, samt publicera kursmal, uppgifter,

planeringar och material m.m. till sina undervisningsgrupper i deras

respektive team (undervisningsteam).

e Teams och NETtan for att kunna ta del av information fran férvaltning och
verksamheten.

e Outlook och kalender for att kommunicera och boka méten.

e att handleda elever i specialprogram, kommunens licensprogram samt

relevanta stodjande funktioner i Office365 t.ex. upplést tal och ldsvy.

¢ digital dokumentation av elevers kunskapsutveckling (IST ldrande,
Itslearning).

e kunna anvénda och vara fortrogen med kommunens digitala provprogram.
¢ olika s6kmotorer, jamfora skillnaderna dem emellan och kunna hantera

flera vanliga sokoperatorer.

e uppdaterad kallkritik och upphovsrattsfragor sdsom Creative Commons.
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e material for, och kdnna sig rustad for att diskutera netikett.

» ev. ytterligare &mnes- eller programspecifika program pé skolan sdsom
exempelvis kunskaper i programmering, simulering, 3D, m.m. dér sa

behovs.

¢ informationssikerhet.
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Gymnasiesarskolan

Enligt Skolverket ska eleverna ges forutsattningar:

Att forstd digitaliseringens paverkan pa samhallet

Att kunna anvinda och forsta digitala verktyg och medier
Att ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningssétt

Att kunna 16sa problem och omsétta idéer i handling

Efter gymnasiesarskolan i Varnamo kommun ska eleverna:

Kunna anvénda saval digitala som andra verktyg och medier for
kunskapssokande, informationsbearbetning, problemldsning, skapande,
kommunikation och larande.

Kunna anvénda olika kommunikationsverktyg som st6d i sprak- och
kommunikationsutvecklingen

ex. Ipad, Smartboard, Dator, Talsyntes, Mobil

Kunna anvénda digitala verktyg som kommunikationshjalpmedel i
samspel, turtagning, sprak och kommunikation ex. Widgit Go, In Print
Fatt mojlighet att fotografera och filma. Redigera foto med hjilp av digital
teknik. (ex. Fotokalendern, IMovie)

Med hjilp av digitala verktyg kunna dokumentera och redovisa i skrift, bild
och andra uttrycksformer (ex. Office 365, Symwriter, Skriv och lds,
Skolstil 3

Fatt mojlighet att skapa ljud och musik med digitala verktyg

Kénna till digitala betalningssatt

Kunna orientera sig med hjilp av vigbeskrivningar och kartor med digitala
verktyg.

Kénna till informationsspridning, reklam och opinionsbildning i séval
digitala som andra medier. Hur man urskiljer budskap, avsiandare och syfte.
Trénat sin formaga att tinka kéllkritiskt, granska fakta och férhallanden
och inse konsekvenser av olika alternativ.

Agera ansvarsfullt vid anviandning av digitala och andra medier utifran
sociala, etiska och rittsliga aspekter.

Fétt anvénda skolbibliotekets verksamhet som en del i undervisningen for

att stirka elevernas sprakliga formaga och digitala kompetens.
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Enligt Skolverket behover pedagogerna ha kunskap om:

e Hur digitaliseringen paverkar oss som individer och samhéllets utveckling.

e Hur digitala verktyg och medier kan anvidndas i undervisningen for att
frimja elevernas kunskapsutveckling. ® Hur elevernas tidigare erfarenheter
och kunskaper frén deras digitala vardag kan anvindas i undervisningen.

e Hur olika aspekter av digital kompetens kan inga i din undervisning.

Gymnasiesarskolans pedagoger behdéver vara kunniga i:
* handhavandet av dator, tangentbord och ev. &mnesspecifika digitala

verktyg.

» skillnaden pa och olika funktioner i Office 365 och den webbaserade
versionen.

e att hantera mappar och filer for att skapa ordning, men &ven olika
sOkoperatorer 1 datorn/Office 365.

e att skapa system och delningar i OneDrive och vara fértrogen med hur man
kopplar pé, och hur man reparerar, synken.

e Word, OneNote, Powerpoint + ett till presentationsprogram sasom
Mindomo, och kénna till olika f6r- och nackdelar till olika uppgifter.

e Teams och dess kommunikationsvégar, samt publicera kursmal, uppgifter,
planeringar och material m.m. till sina undervisningsgrupper i deras

respektive team (undervisningsteam).

e Teams och NETtan for att kunna ta del av information fran forvaltning och

verksamheten.

¢ Qutlook och kalender for att kommunicera och boka méten.

o att handleda elever i specialprogram, kommunens licensprogram samt
relevanta stodjande funktioner i Office365 t.ex. upplést tal och ldsvy.

¢ digital dokumentation av elevers kunskapsutveckling (IST ldrande).

¢ olika sokmotorer, jamfora skillnaderna dem emellan och kunna hantera
flera vanliga sdkoperatorer.

e uppdaterad killkritik och upphovsrittsfrigor sdsom Creative Commons.

e material for, och kdnna sig rustad for att diskutera netikett.
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ev. ytterligare &mnes- eller programspecifika program pa skolan sdsom
exempelvis kunskaper i programmering, simulering, 3D, m.m. dir sa

behovs.

informationssékerhet.

enklare programmering.

specialpedagogiska program och digitala hjalpmdel som Widgit Go, In

Print, Symwriter, Skolstil 3 m.m.
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Vuxenutbildningen

Vuxenutbildningen SFI

Enligt Skolverket ska eleverna ges forutsattningar:

o att forstd digitaliseringens paverkan pa samhallet.

e att kunna anvinda och forsta digitala verktyg och medier.
e att ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningsstt.

e att kunna 16sa problem och omsitta idéer i handling.

Efter genomgangen SFl-utbildning i Vairnamo kommun ska
eleven:

e kunna skicka och ta emot sms

e kunna skicka och ta emot e-post

* kunna anvinda appar som skolan tillhandahéaller

* kunna anvinda relevanta programfunktioner i Office 365 (Teams, Word,

Outlook)
* kunna sdka information pa internet och forhalla sig kallkritisk
» kunna orientera sig i multimodala texter, exempelvis internetsidor

» ha fatt delta i aktuella netikettdiskussioner rorande juridik, upphovsritt,

samt etik och moral.

¢ ha fitt delta i samtal om digitaliseringens paverkan pa vardagslivet


https://www.skolverket.se/om-oss/var-verksamhet/skolverkets-prioriterade-omraden/digitalisering/fyra-aspekter-av-digital-kompetens
https://www.skolverket.se/om-oss/var-verksamhet/skolverkets-prioriterade-omraden/digitalisering/fyra-aspekter-av-digital-kompetens
https://www.skolverket.se/om-oss/var-verksamhet/skolverkets-prioriterade-omraden/digitalisering/fyra-aspekter-av-digital-kompetens
https://www.skolverket.se/om-oss/var-verksamhet/skolverkets-prioriterade-omraden/digitalisering/fyra-aspekter-av-digital-kompetens
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Vuxenutbildningen grundlaggande och
gymnasiala kurser

Enligt Skolverket ska eleverna ges forutsattningar:

o att forsta digitaliseringens paverkan pa samhaéllet.

e att kunna anvénda och forsta digitala verktyg och medier.

e att ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningssitt.

e att kunna 16sa problem och omsétt idéer 1 handling. (Skolverket, 2017b)

Efter genomgangen utbildning enligt den individuella
studieplanen i Varnamo kommun ska eleven:

e kunna orientera sig och agera i en komplex verklighet med stor
forandringstakt.

e kunna anvinda relevanta programfunktioner i Office 365 (Teams, Word,
OneNote, Outlook, PowerPoint och Excel) och resonera kring valet av
program for olika presentationsformer, material och mottagare. Olika
program kan vara relevanta i olika kurser.

e kunna arbeta med delade filer for bdde samverkan och bearbetning av
texter.

e kunna anvinda Office 365 lokalt installerat och via nétet, och forsta de
olika fordelarna med skillnaderna mellan dem.

e kunna anvinda Outlook for att kommunicera.

e kunna anvinda Itslearning for att kommunicera, ta del av information, delta
1 larmoment/lektioner, samt ldamna in uppgifter.

e kunna anvénda OneDrive for att spara och sortera filer.

e i kurser dir det ar relevant kunna anvédnda och vara fortrogen med
kommunens digitala provprogram.

e kunna anvinda tangentbordsfunktioner och viktiga knappar, samt
snabbgenvigar sdsom ctrl-funktioner och alt-funktioner.

e ha grundldggande kunskap om internet och ha strategier for att soka och
finna information.

e ha formaga att orientera sig, 1dsa och sovra i digital, och ibland foranderlig,

information.
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e ha god kdnnedom om kéllkritik och upphovsrétt, samt digital informations
foranderlighet.

e vara kéllkritisk och ha forstaelse for hur internet anvénds for att fora ut
budskap fran grupper, foretag och privatpersoner samt hur personer och
samhdllet paverkas darav.

e kunna redovisa text-, bild- och dvriga informationskéllor.

o fitt delta i aktuella netikettdiskussioner rérande juridik, upphovsritt, samt
etik och moral

e i kurser dér det dr relevant kunna arbeta med matematiska problem bade
med och utan digitala, samt andra praxisnara, verktyg.

e genom kurser dér det dr relevant utvecklat sin forméga att anvédnda digitala
verktyg, och i vissa kurser programmering, for att [0sa matematiska
problem och dkat sitt kunnande inom dmnet.

e som lést naturkunskap kunna anvénda digitala verktyg och simuleringar for

att soka och uppna kunskaper.
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Enligt Skolverket behover pedagogerna ha kunskap om:

* hur digitaliseringen péverkar oss som individer och samhéllets utveckling.
e hur digitala verktyg och medier kan anvéndas i undervisningen for att
frimja elevernas kunskapsutveckling.

e hur elevernas tidigare erfarenheter och kunskaper fran deras digitala vardag
kan anvindas i undervisningen.

e hur olika aspekter av digital kompetens kan inga i din undervisning.

VUX pedagoger behoéver vara kunniga i:
¢ handhavandet av dator, tangentbord och ev. &mnesspecifika digitala
verktyg.

» skillnaden pa och olika funktioner i Office 365 och den webbaserade
versionen.

e att hantera mappar och filer for att skapa ordning, men éven olika
sokoperatorer i datorn/Office 365.

e att skapa system och delningar i OneDrive och vara fértrogen med hur man
kopplar pé, och hur man reparerar, synken.

e Word, OneNote, Powerpoint + ev. andra presentationsprogram

e Teams och dess kommunikationsvégar,

e publicera kursmal, uppgifter, planeringar och material m.m. till sina
undervisningsgrupper pa Itslearning

e Teams och NETtan for att kunna ta del av information fran forvaltning och
verksamheten.

¢ Qutlook och kalender for att kommunicera och boka méten.

e att handleda elever i specialprogram, kommunens licensprogram samt
relevanta stodjande funktioner i Office365 t.ex. upplést tal och ldsvy.

o digital dokumentation av elevers kunskapsutveckling pa exempelvis
Itslearning.

¢ kunna anvénda och vara fortrogen med kommunens digitala provprogram i
de kurser dér det kravs.
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olika sokmotorer, jimfora skillnaderna dem emellan och kunna hantera

flera vanliga sdkoperatorer.

uppdaterad kéllkritik och upphovsrittsfragor sdsom Creative Commons.
material for, och kidnna sig rustad for att diskutera netikett.

ev. ytterligare &mnesspecifika program pé skolan

informationssikerhet.

Framgangsfaktorer for digitalisering

Dessa faktorer har visat sig avgorande for att lyckas med digitaliseringen i
skolor (Skolverket, 2018a):

Rektorernas forméga att driva utvecklingen at rétt hall under lang tid.

Lérarnas digitala kompetens, alltsa deras formaga att konstruktivt och
effektivt anviinda information och andra digitalt tillgdngliga resurser.

Skolans formaga att kvalitetsbedoma och tillgodogora sig metoder dér
tekniken anvénds pé bésta mojliga sétt.

En lokal ”bank” av delade pedagogiska resurser som dr kand och
regelbundet anvinds av alla (pa skolan, i kommunen eller i kommunalt
samarbete).

En enhetlig digital 1&rmiljé som omfattar fler 4n en enstaka skola, gérna
hela kommunen eller flera kommuner i samarbete.

Ett ekonomiskt system som leder till att datorer inte anvéinds for att ersétta
lérare.

Datorerna ska vara verktyg for lararna att forbéttra undervisningen.

Pé de omraden den anstillde kdnner behov av utbildning skall rektor tillse det
via intern eller extern utbildning.
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Digitala lektioner fran I1S&
Skolverket kallkritik=" for hogstadiet
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Trygg pa nitet: Infobank&" en sida om sociala medier

Mediacentenc’

SLIG
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hitta p& Nettan -1T-stod.
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Bilaga 1 Kulturskolan

Pé kulturskolan stravar vi efter att eleverna skall fa grundlaggande kunskaper och
kdnnedom om digitala verktyg sa att man kan vara delaktig i sitt eget larande. Vi vill
bygga vidare pa den kunskap elevernas ges i den obligatoriska skolan.

Enligt Skolverket ska alla barn och elever ges forutsattningar:

* att forsta digitaliseringens paverkan pa samhaéllet.

* att kunna anvinda och forsta digitala verktyg och medier.

* att ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningsstt.

* att kunna l6sa problem och omsitta idéer i handling. (Skolverket, 2017b)

Efter genomgangen kulturskoleutbildning i Varnamo kommun

ska barnen och eleverna:

* kunna orientera sig och agera i en komplex verklighet med stor forandringstakt.

* kunna anvinda relevanta programfunktioner i Office 365 (Teams, Streams,
Outlook, PowerPoint)

* kunna arbeta med delade filer f6r bade samverkan och bearbetning av texter/noter

* kunna anvidnda Office 365 lokalt installerat och via nétet, och forsta de olika
fordelarna med skillnaden mellan dem.

* kunna tva presentationsprogram varav Stagelive ér det ena sa att presentationerna
blir estetiskt tilltalande med ljud, bild och text.

* kunna anvinda Outlook for att kommunicera och boka moéten, bifoga filer, skapa
mappar, sokfunktion, adressboken m.m.

* kunna anvidnda OneDrive for att spara och sortera filer, samt kunna hantera och
reparera synkningen mellan dator och molntjénst.

* kunna anvinda webbplatsen och larplattformen (Teams) for att hitta information,
delta i lirmoment/lektioner, samt ldmna in uppgifter.

* ha grundldggande kunskap om internet och olika sokmotorers fordelar/nackdelar.

* ha forméga att orientera sig, ldsa och sovra i digital, och ibland forénderlig,
information.

* ha god kdnnedom om kallkritik och upphovsritt, samt digital informations

foranderlighet.
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vara kéllkritisk och ha forstaelse for hur internet anvénds for att fora ut budskap
frén grupper, foretag och privatpersoner samt hur personer och samhéllet paverkas
dérav.

kunna redovisa text-, bild- och vriga informationskallor.

Enligt Skolverket behover pedagogerna ha kunskap om:

hur digitaliseringen paverkar oss som individer och samhaéllets utveckling.

hur digitala verktyg och medier kan anvéndas i undervisningen for att frimja
elevernas kunskapsutveckling.

hur elevernas tidigare erfarenheter och kunskaper fran deras digitala vardag kan
anvindas i undervisningen.

hur olika aspekter av digital kompetens kan inga i din undervisning.

Kulturskolans pedagoger behover vara kunniga i:

handhavandet av dator, tangentbord och ev. amnesspecifika digitala verktyg.
skillnaden pé och olika funktioner i Office 365 och den webbaserade versionen.

att hantera mappar och filer {or att skapa ordning, men dven olika sdkoperatorer i

datorn/Office 365.

att skapa system och delningar i OneDrive och vara fortrogen med hur man kopplar
pa, och hur man reparerar, synken.

Word, OneNote, Powerpoint, Stagelive + ett till presentationsprogram sasom

Keynote eller Prezi och kénna till olika for- och nackdelar till olika uppgifter.

Musik, bild- och filmredigeringsprogram sdsom Sibelius, Logic, Audicity m.fl
Teams och dess kommunikationsvégar, samt publicera kursmal, uppgifter,
planeringar och material m.m. till sina undervisningsgrupper i deras respektive

team

(undervisningsteam).

Teams och NETTAN f{or att kunna ta del av information frén forvaltning och

verksamheten.

Outlook och kalender for att kommunicera och boka moten.

att handleda elever i specialprogram, kommunens licensprogram samt relevanta

stodjande funktioner i Office365 t.ex. upplast tal och lasvy.

olika sokmotorer, jamfora skillnaderna dem emellan och kunna hantera flera

vanliga sokoperatorer.
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uppdaterad kéllkritik och upphovsrittsfragor sdsom Creative Commons.
material for, och kdnna sig rustad for att diskutera netikett.

ev. ytterligare &mnes- eller programspecifika program pa kulturskolan sdsom
exempelvis kunskaper i nothantering, inspelningsteknik
informationssakerhet.

kunna skota digitalmixer och digitalt ljusbord

anvianda Bluetooth-spelare och teknik for att synka PA

skapa digitala lar.
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Forskolans pedagoger

Handhavande av digitala verktyg

Digital dokumentation

Lagring och hantering av information,
informationssakerhet

Office365, digitala klassrum, Skolornas
intranat, Personalens intranat (Nettan)

Informationssokning, kallkritik, netikett,
sociala medier

Informationssakerhet

Digitala extra anpassningar bade tillampa
och skriva

Bild-, ljud- och filmredigering
ev. interaktiv skarm och dokumentkamera,

Dela och ta del av nyheter och information
via interna resurser, interna system och
larplattform,

Outlook och kalender for att kommunicera
och boka méten

Interkulturella perspektiv

Skapa digitala miljcer

Bilaga 2. Oversikt pedagogers digitala kompetens

Pedagogers digitala kompetens, en dversikt. De fargade falten ar det som ar gemensamt for alla pedagoger.

Forskoleklassens pedagoger
Fritidshemmens pedagoger

Handhavande av digitala verktyg

Digital dokumentation

Lagring och hantering av information,
informationssakerhet

Office365, digitala klassrum, Skolornas
intranat, Personalens intranat (Nettan)

Informationssokning, kallkritik, netikett, sociala
medier

Informationssakerhet

Digitala extra anpassningar bade tillampa och
skriva

Bild-, ljud- och filmredigering
ev. interaktiv skarm och dokumentkamera,

Dela och ta del av nyheter och information via
interna resurser, interna system och
larplattform,

Outlook och kalender for att kommunicera och
boka méten

Programmering

Pedagoger arskurs 1-6

Handhavande av digitala verktyg

Digital dokumentation

Lagring och hantering av information,
informationssakerhet

Office365, digitala klassrum, Skolornas
intranat, Personalens intranat (Nettan)

Informationssokning, kallkritik, netikett, sociala
medier

Informationssakerhet

Digitala extra anpassningar bade tillampa och
skriva

Bild-, ljud- och filmredigering
ev. interaktiv skarm och dokumentkamera,

Dela och ta del av nyheter och information via
interna resurser, interna system och
larplattform,

Outlook och kalender for att kommunicera och
boka méten

Specialprogram for elever i behov av stéd som
kompensatoriskt hjalpmedel

Digitala provprogram

Programmering

Pedagoger arskurs 7-9

Handhavande av digitala verktyg

Digital dokumentation

Lagring och hantering av information,
informationssakerhet

Office365, digitala klassrum, Skolornas
intranat, Personalens intranat (Nettan)

Informationssokning, kallkritik, netikett, sociala
medier

Informationssakerhet

Digitala extra anpassningar bade tillampa och
skriva

Bild-, ljud- och filmredigering
ev. interaktiv skarm och dokumentkamera,

Dela och ta del av nyheter och information via
interna resurser, interna system och
larplattform,

Outlook och kalender for att kommunicera och
boka méten

Specialprogram for elever i behov av stéd som
kompensatoriskt hjalpmedel

Digitala provprogram

Effektiva skningar pa internet

Olika former av programmering
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Grundsaérskolans pedagoger

Handhavande av digitala verktyg

Digital dokumentation

Lagring och hantering av information,
informationssakerhet

Office365, digitala klassrum, Skolornas
intranat, Personalens intranat (Nettan)

Informationssokning, kallkritik, netikett, sociala
medier

Informationssakerhet

Digitala extra anpassningar bade tillampa och
skriva

Bild-, ljud- och filmredigering
ev. interaktiv skarm och dokumentkamera,

Dela och ta del av nyheter och information via
interna resurser, interna system och
larplattform,

Outlook och kalender for att kommunicera och
boka méten

Specialprogram for elever i behov av stéd som
kompensatoriskt hjalpmedel

Digitala provprogram

Effektiva skningar pa internet
Olika former av programmering
Grundsarskolans pedagoger:

program for bildstod/AKK (alternativ
kompletterande kommunikation)



VARNAMO
KOMMUN

Gymnasiets pedagoger

Handhavande av digitala verktyg
Digital dokumentation

Lagring och hantering av information,
informationssakerhet

Office365, digitala klassrum, Skolornas intranat,
Personalens intranat (Nettan)

Informationssokning, kallkritik, netikett, sociala medier
Informationsséakerhet

Digitala extra anpassningar bade tilldmpa och skriva
Bild-, ljud- och filmredigering
ev. interaktiv skarm och dokumentkamera,

Dela och ta del av nyheter och information via interna
resurser, interna system och larplattform,

Outlook och kalender for att kommunicera och boka
moten

Specialprogram for elever i behov av stéd som
kompensatoriskt hjalpmedel

Avancerade funktioner i Office365
Flera presentationsprogram

Larplattformen, digital dokumentation av elevers
kunskapsutveckling (IST larande, ltslearning)

Amnes- eller programspecifika program

Avancerade effektiva sokningar pa natet

Gymnasiesarskolans pedagoger

Handhavande av digitala verktyg
Digital dokumentation

Lagring och hantering av information,
informationssakerhet

Office365, digitala klassrum, Skolornas intranat,
Personalens intranat (Nettan)

Informationssoékning, kallkritik, netikett, sociala medier
Informationssakerhet

Digitala extra anpassningar bade tillampa och skriva
Bild-, ljud- och filmredigering
ev. interaktiv skdrm och dokumentkamera,

Dela och ta del av nyheter och information via interna
resurser, interna system och larplattform,

Outlook och kalender for att kommunicera och boka
moten

Specialprogram for elever i behov av stéd som
kompensatoriskt hjalpmedel

Avancerade funktioner i Office365
Flera presentationsprogram

Larplattformen, digital dokumentation av elevers
kunskapsutveckling (IST larande, ltslearning)

Amnes- eller programspecifika program

Avancerade effektiva sékningar pa natet

Gymnasiesarskolans pedagoger:
program for bildstod/AKK (alternativ kompletterande
kommunikation)

Bilaga 2. Oversikt pedagogers digitala kompetens

Pedagogers digitala kompetens, en dversikt. De fargade falten ar det som ar gemensamt for alla pedagoger.

VUX pedagoger

Handhavande av digitala verktyg
Digital dokumentation

Lagring och hantering av information,
informationssakerhet

Office365, digitala klassrum, Skolornas intranat,
Personalens intranat (Nettan)

Informationssékning, kallkritik, netikett, sociala medier
Informationssakerhet

Digitala extra anpassningar bade tillampa och skriva
Bild-, ljud- och filmredigering
ev. interaktiv skdrm och dokumentkamera,

Dela och ta del av nyheter och information via interna
resurser, interna system och larplattform,

Outlook och kalender for att kommunicera och boka
moten

Specialprogram for elever i behov av stéd som
kompensatoriskt hjalpmedel

Avancerade funktioner i Office365
Digitala provprogram, nér det krévs

Larplattformen, digital dokumentation av elevers
kunskapsutveckling (Itslearning, Teams)

Publicera kursmal, uppgifter, planeringar och material
med mera till sina undervisningsgrupper i ltslearning

Teams och dess kommunikationsvagar
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Kulturskolan pedagoger

Handhavande av digitala verktyg
Digital dokumentation

Lagring och hantering av information,
informationssakerhet

Office365, digitala klassrum, Skolornas intranat,
Personalens intranat (Nettan)

Informationssokning, kallkritik, netikett, sociala medier
Informationssakerhet

Digitala extra anpassningar bade tilldmpa och skriva
Bild-, ljud- och filmredigering
ev. interaktiv skarm och dokumentkamera,

Dela och ta del av nyheter och information via interna
resurser, interna system och larplattform,

Outlook och kalender for att kommunicera och boka
moten

Specialprogram for elever i behov av stéd som
kompensatoriskt hjalpmedel

Avancerade funktioner i Office365
Avancerad bild-, ljud- och filmredigering

Flera presentationsprogram, estetiskt tilltalande
presentationer (Stagelive, Keynote, Prezi)

Publicera kursmal, uppgifter, planeringar och material
med mera till sina undervisningsgrupper i Teams

Skapa digittala larmiljoer

Skota digitalmixer och digitalt ljusbord

Amnes- eller programspecifika program,
exempelvisnothantering, inspelningsteknik
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