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Arkivbeskrivning for barn- och utbildningsnamnden

Verksamhetens historia och organisation

Fran och med 2016-11-01 arbetar barn- och utbildningsforvaltningen 1
Virnamo kommun i en ny organisation. Organisationen ir i dag uppdelad pa
verksamhetsomrade forskola, grundskola och de frivilliga skolformerna. Varje
skola leds av en rektor och forskolorna leds av forskolechefer. En
elevhilsachef har det 6vergripande ansvaret for elevhélsan.

Finnvedens Gymnasium och vuxenutbildningen leds av en verksamhetschef
och fem rektorer.

Fran 2015-01-01 ingér kostorganisationen i serviceforvaltningen.

Kulturskolan och intraprenaderna ér direkt understillda barn- och
utbildningschefen.

Ledare for kulturskolan ar kulturskolechef.

Tva intraprenader finns nu i organisationen. Det dr forskolorna Véxthuset och
Skattkistan som leds av var sin forskolechef.

En organisatorisk sammanslagning av SKOLA och BARNOMSORG skedde
1995-01-01. Barn- och utbildningsndmnden bildades och skolstyrelsen
upphorde.

Barn- och utbildningsnimnden bestér fran och med innevarande mandatperiod
(2015-2018) av nio ledamoter.

Né&mnden ansvarar fér
forskola

forskoleklass

fritidshem

grundskola

gymnasieskola

sarskola

kommunal vuxenutbildning
sdrskild utbildning for vuxna
utbildning i1 svenska for invandrare
uppdragsutbildning

annan pedagogisk verksamhet
elevhilsaorganisation
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e kulturskola
e enheten for flersprikighet

Forutom rektorer och forskolechefer finns i skolomradena administrativ
personal, elevhilsopersonal, larare, forskolldrare, barnskdtare, fritidspedagoger
och fritidsledare.

Pé barn- och utbildningsforvaltningens kansli arbetar ca 20 personer. Det dr
barn- och utbildningschef, verksamhetschef grundskola, verksamhetschef
forskola, kvalitetschef, elevhdlsachef, forvaltningsekonomer,
utvecklingsstrateg, psykologer, skolldkare, verksamhetschef EFF, ldrare, it-
strateg, digitaliseringsutvecklare, nimndsekreterare, personalsamordnare,
intendent, kommunikator, placeringsassistenter for barnomsorgen och
skoladministratorer.

Arkivets struktur

Arkivet dr uppbyggt efter dokumenthanteringsplan antagen 26 oktober 2016
och gallring sker enligt dokumenthanteringsplanen. Materialet frdn omrddena
overfors till centralarkivet enligt dokumenthanteringsplanen eller nir det r
lampligt med tanke p& utrymme. Overforingen ska ske arligen under
manaderna juni till augusti.

Arkivbildare

Barn- och utbildningsforvaltningen med verksamhet vid
e Barn- och utbildningsforvaltningens kansli
Skolomréde Oster

Skolomréde Oster titort

Skolomrade Vister

Skolomrade Vister tdtort

Finnvedens gymnasium med vuxenutbildningen
Kulturskolan

Intraprenaderna, Skattkistan och Vixthuset
Elevhélsans medicinska och psykologiska inriktningar.

Verksamhetschefer, elevhilsachef och kulturskolechef har det yttersta
dokumentations- och arkiveringsansvaret i verksamheten och barn- och
utbildningschefen pa barn- och utbildningsforvaltningen kansli. Detta innebéar
att sorja for att dokumenthanteringsplanen och andra styrdokument f6ljs, samt
hur handlingar upprittas, registreras, bevaras och i forekommande fall gallras.
Enligt arkivlagen (1990:782) ska myndigheters arkiv héllas ordnade och vardas
sa att de tillgodoser

e ritten att ta del av allménna handlingar
e behovet av information for réttskipningen och forvaltningen
e forskningens behov

Det ska upprittas enskilda akter pa forskolor och skolorna for forvaring av
dokument rorande enskilda barn/eleven. Digitala elevakter uppréttas i PMO for
elever fr o m forskoleklassen t o m gymnasiet.

Sekretessbelagda handlingar ska alltid registreras. Bestimmelser om

registrering och utlimnande av allménna handlingar finns reglerat i
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).
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Handlingar som innehaller sekretesskyddade uppgifter ska bevaras inldsta och
nér eventuell gallring sker (ndmnden utfdrdar gallringsbeslut) ska
sekretesshandlingarna strimlas eller pa annat sétt forstoras for att goras
olasliga. Gallringen dr mediaoberoende, dvs gallringsbeslutet giller oavsett om
uppgifterna finns pa papper eller mikrofilm eller lagras elektroniskt.

Arkivorganisation
Arkivansvariga ar
e Barn-och utbildningschefen for barn- och utbildningsférvaltningens
kansli.
e Verksamhetschefer for respektive forskola/skolomrade.
e Elevhélsachefen for journaler inom elevhilsans medicinska och
psykologiska inriktningar.

Arkivredogdrare dr
e Niamndsekreteraren som skoter diariet pd barn- och
utbildningsforvaltningens kansli
e Skoladministratorer som har motsvarande uppgift i skolomrédena.
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